Catdlogo Coletivo das Bibliotecas Escolares de Braga

Manual de procedimentos

1. Cédigo de utentes

Os cddigos de utente, criados pelo GIB, tém um numero de 7 digitos;

Aos novos leitores é atribuido um cédigo automatico igualmente normalizado (7 digitos);

As escolas podem utilizar como Cddigo de Utilizador, o nimero de processo escolar do aluno ou o n? de Bl/

cartdo de cidadao;

O nimero de documento de identificacdo (BI/CC) permite fazer o login no sistema “A minha biblioteca” (APP)

como utilizador. A password sera enviada para o email indicado pelo utilizador.

2. Normalizagao da informagao referente aos leitores

A ficha de utilizador tem de conter a seguinte informacao obrigatdria; se ndo constarem os seguintes dados, o

sistema apresenta uma mensagem de bloqueio indicando o que esta em falta.

Dentro de cada Agrupamento Escolar devem ser definidos, se possivel, critérios comuns sobre os campos a

preencher.

Informacao a colocar nos Dados pessoais:

Dados Obrigatodrio | Facultativo
Nome X
BI/CC X
Data de nascimento X
Sexo X
Email X
Morada X
Telefone X
Outros campos (...) X

No campo Dados pessoais, cada escola é livre de colocar as informagdes que considere necessarias.
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Informacgao a colocar nas Propriedades:

Dados Obrigatério | Facultativo
Unidade administrativa (Escola) X
Tipo (Aluno, ...) X
Data de caducidade X
Outros campos (...) X
Ativar as notificagGes automaticas X

No campo Propriedades, cada escola é livre de colocar as informagdes que considere necessarias.

E possivel enviar a password do utilizador a partir deste campo.

Informacao a colocar na Informagao Adicional:

Dados Obrigatério | Facultativo
N2 de processo (N2 Processo escolar) X
Ano X
Turma X
Encarregado de Educacao X
Outros campos (...) X

No campo Informagdo adicional, cada escola é livre de colocar as informagdes que considere necessarias.
Alerta-se que o preenchimento do Ano e Turma é fundamental para a criagdo das estatisticas.

NOTA: Ao colocar o nimero do processo para que ndo haja repeticdo de nimeros entre escolas, sugerimos
que coloqguem antes do nimero do processo de cada utente o nimero de sistema da cada biblioteca: Ex.
312057.

2.1. Atualiza¢ao da base de dados dos leitores

No inicio da cada ano letivo, as escolas poderdo enviar um ficheiro em Excel (modelo predefinido) a Libware
para atualizar entre outros dados os seguintes elementos: novos utilizadores, ano, turma.

Cada escola podera fazer a gestdo dos utilizadores e as atualizacbes manualmente.

Passara a haver uma data de caducidade dos leitores, a 31 de Agosto. Isto quer dizer que mal se inicie o ano
letivo seguinte, conforme os alunos se apresentam na biblioteca pela primeira vez para o empréstimo de
documentos, a sua ficha sera ativada e atualizada.

2.2. Transferéncia de ficha de utilizador para outra escola

Nos alunos que mudem de escola é possivel atualizar a ficha existente para a nova escola (Unidade
administrativa).

A alteragdo deve ser feita na ficha do utilizador em Propriedades: escolher a nova unidade administrativa e o
tipo de utilizador. Devem, ainda, colocar nas informagdes adicionais o novo nimero de processo/funcionario
da nova escola.
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3. Normalizagao do estatuto de tipo de utente
e Aluno
Bau
Bibliotecas
Docente
Externo
Instituicdo (ex: escolas do mesmo agrupamento; departamentos; projetos; ...)
Ndo docente

Outros (inserem-se aqui os externos e bibliotecas/escolas pertencentes ao catdlogo)

Leitor “Externo”

Este leitor Externo pode requisitar no maximo seis obras em qualquer das bibliotecas componentes do
catdlogo. Fica ao critério de cada biblioteca o tipo de obras que pode requisitar.

Pode também estender-se esta permissdao a todos os tipos de leitor, permitindo a um leitor da Rede de
Bibliotecas Escolares de Braga requisitar para além da sua BE, ou seja, nas demais BE como leitor externo.

Leitor “Bibliotecas”

Este Leitor Bibliotecas é constituido pelas diferentes bibliotecas da Rede de Bibliotecas Escolares de Braga e
gue podem requisitar obras/kits de leitura orientada nas diferentes escolas. Parece-nos que o mais facil, se

7

possivel, serad criar uma ficha Unica de cada escola, mas que é autorizada administrativamente a todas as
bibliotecas da rede.

4. Estatuto dos documentos
O sistema apresenta como base 4 estatutos:

Normal - corresponde ao periodo normal de empréstimo e de acordo com o que a rede de bibliotecas de
Braga define para cada tipo de utente.

Reduzido — corresponde ao periodo mais reduzido de empréstimo: 7 dias.

Consulta presencial — corresponde a 0 dias de empréstimo, a utilizar por exemplo para obras de referéncia em
livre consulta.

Acesso reservado — corresponde a 0 dias de empréstimos, a utilizar para obras de consulta, mas que ndo
estejam em livre acesso (ex: depésito; fundo patrimonial; ...).
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4.1. Parametrizagdo do tempo e condi¢bes de empréstimo

A Rede de Bibliotecas de Braga define os seguintes tempos e condi¢des de empréstimo para os diversos tio de

utentes:

Utentes Dias de empréstimo * Obras simultaneas Renovacdes
Aluno 15 6 2
Bau Anual Sem limite Nao se aplica
Bibliotecas 60 Sem limite 2
Docente 15 6 2
Externo 15 6 2
Instituigao 15 6 2
Nao docente 15 6 2
Outros 15 6 2

* No momento do empréstimo, o operador podera manualmente alterar o prazo de devolugao de uma obra.

Empréstimos por tipo de documento.

Documentos Dias de empréstimo
Normal 15
Reduzido
Consulta presencial
Acesso reservado

oo

4.2. Recibos de empréstimo / devolugao

Sempre que um utilizador proceda a um empréstimo ou uma devolugdo sera enviado automaticamente uma
notificagcdo para o correio eletrénico do utilizador.

5. Tipos de documentos
Uniformizacao das nomenclaturas a usar na definicao do tipo de documento.
Assim, apds analise das diferentes ocorréncias que existem atualmente, optamos pela seguinte:

Monografia
Periddico
Audio
Video
Eletrénico
Objeto
Partituras

Atendendo a que cada tipo de documento configura formas de apresentacdo diferentes, decidiu-se a
passagem da informacéo referenciada pelo tipo em termos de forma de apresentacdo (ex: mapa, enciclopédia,
...) ou suporte (ex: DVD-Rom, cassete, ...), para o campo 608 da catalogacdo (forma, género, caracteristicas
fisicas) que funcionara como mais um ponto de acesso pesquisavel.

Tipos de documentos existentes como enciclopédias, que sdo essencialmente de consulta, podem ser
normalizados para tipo Texto/Livro, “jogando” com os estatutos de forma a ndo possibilitar o empréstimo.
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Sistematizando:

© GiB - Catalogagdo - [Criacdo Registo - BASE: Bibliopolis*]

./ Ficheiros  Catalogar Pesquisar Janela Acerca...

DOX @

titulo
autor
coleccdo
classificacdo

cod. barras

unid. admin. (biblicteca)

Monografia

Peridodico

Audio

Video

Eletrénico

Objeto

Partitura

cabecalho de forma, género ou caracteristicas fisicas (*)

Monografia

Catalogo
Dicionario
Dossié
Enciclopédia
Livro

Periodico

Jornal
Revista

Audio

CD-Audio
DVD-som
Cassete

Video

CD-Video
DVD-Video
VHS-Video

Eletrénico

CD-ROM
DVD-ROM
Multimédia

Objeto

Mapa
Jogo
Exposicao

Partituras
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6. Catalogacdao normalizada

De forma a normalizar o catalogo coletivo devem ser usados os mesmos critérios na altura da catalogacao,
para evitar a situacdo atual — a existéncia de um elevado n? de registos duplicados. Assim, chamamos a
atengdo para o seguinte:

Devem ser usadas as ferramentas que o sistema disponibiliza como as facetas nos campos (205 "a, 210 "a, 210
Ac, 225 "a) com recurso a tecla F2, de forma a normalizar os termos a utilizar;

Chamamos a atengdo aqui para o que acontece em relacdao ao campo 205:

menc3o da edi¢do

Acontece que, em Portugal, as editoras consideram reimpressdes como novas edi¢des. Isso leva a que se criem
registos novos alterando apenas o campo 205, sendo que toda a informacgdo sobre o livro é igual, incluindo a
sua descricdo fisica. Desta forma, solicitamos que para um determinado documento, apesar de ter na ficha
técnica a indicagdo de um n? de edicdo diferente, se o ISBN, o n2 de paginas e tamanho for o mesmo e, se ja
existe esse registo, devemos adicionar o nosso exemplar ai.

Para estes casos, o critério de escolha do “melhor” registo é:

e Ter o maior n2 de exemplares ai anexado;
e Estar o mais completo possivel.

Pensamos que serd util a todos utilizar um guia de procedimentos, de maneira a que todas as bibliotecas
facam da mesma forma o tratamento da informacgdo aquando da cataloga¢do (avangamos com uma proposta
que segue em anexo, com os campos considerados obrigatorios).

6.1.Eliminacgao de registos duplicados
Situacdo atual do catélogo:

A existéncia de muitos registos duplicados no sistema ocasiona que a pesquisa pode originar mais resultados
dos que efetivamente existem, “fragmentando” as existéncias por varias referéncias, ndo permitindo ao
utilizador ter uma visdo mais geral do conjunto das existéncias. Isto ocorre entre registos de diferentes
bibliotecas, mas também para registos da mesma biblioteca.

Assim, propomos o seguinte:

A Libware vai fazer a andlise e a verificacdo dos registos do Catdlogo Coletivo, passando-os pelo filtro de
verificacdo de duplicados, de forma a tentar “reagrupar” registos;

Em complemento, sera disponibilizada uma lista de registos duplicados, menos o&bvios e de dificil
discernimento para o algoritmo automatico, para ser distribuido e normalizado pelas respetivas bibliotecas.

Chamamos a atencdo para a responsabilidade chamada a cada escola na execugdao deste procedimento, deve
ser feito com grande consciéncia.
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Procedimento para eliminar um registo:

Atencao: Tomar nota do n2 de registo do exemplar a eliminar, para depois o inserir num novo registo

12 passo

Mdédulo Empréstimo - editar o exemplar

Clicar em MUDAR

Ex Documentos

12001213 82-93L0S Escola EB23 Andn

12001214 0 Passaro da Cabega 821 PIN Ezcola EB23 André
12001215 Dentes de rato 8293 LUI Escola EB23 André
12001216 Wento, areia e amoras bravas 8293 LUI Escola EB23 André
1201217 Silka 8293 L0S Escola EB23 André
12001218 E zpero que tudo acabe bem e que figuemos todos juntos 8293 ALU Escola EB23 Andre
12001219 Gueres ouvir? eu conto 8293 LIS Escola EB23 André
12001220 Umna m&o cheia de nada outra de coisa nenhuma 8293 LIS Escola EB23 André
12001221 Uma viagem ao tempo dos castelos 82-93 MAG Ezcola EB23 André
12001222 Uma viagem ao tempo dos castelos 82-93 MAG Ezcola EB23 André
12001223 0 ano da peste negra 82-93 MAG Ezcola EB23 André
12001224 0 ano da peste negra 82-93 MAG Ezcola EB23 André

Dizponivel
Dizponivel
Dizponivel
Dizponivel
Dizponivel
Disponivel
Dizponivel
Dizponivel
Dizponivel
Emprestado
Dizponivel

Dizponivel

Céd. barras [T2001212 ] Estado Muctr |

Titula |Faisca conta a sua histdria D. prew. dew.

Tio
Obs. blogueio E statuto
cot

Observagtes

Sair |

Lresbloguear

Bloquear
Histdrica

Etiqueta

Clicar em ELIMINAR

7j Ajuda

F R O R LR E LR RS (IR IR R MR A R R RN SR R R R

E> Pesquisa de documentos

Pesquisar por: [ Cadign de baras

Truncstus:  [Exquerda ~| [1z2omz12
E> Documentos

L i 0 ano dapes | Deterorado
12001224 0 ano dapes
Em restauro

Extraviado
Céd barmas (12001212 LI

T TiRo [Monogralia
Cota _BZ-SS Los

Obs. blogusio

Observaces

Total de registos encontrads: 1

: 23 Andié
Disponivel 23 Andié | Disponivel

Filtar por:
Cédigo Des
BEAS Esc

Deereen 4 mirha melhor histéiia 5293108 Escols EB23 Andié

0 Pissaro da Cabega 821FIN Escols EBZ3 Andié | Disponivel

Denles de rato 8293LUl Escala EB23 Andhé | Dispanivel

Vento, areis e, o CEEERT oo t6od Andé | Dispanivel

RS = o o oo do dicumenio 700121, T PR

120m218 Esperoque . - 23 Andié | Disponivel

12001213 TQuerss ouvi: IaaaaaiaEl i QRIS o el 23 André | Disponivel

12001220 Umamzoche  Novo estado: 23 André | Disponivel

Una viagem < [Abatdo 23 Andhé | Disponivel

Uma viagem ¢ |Desaparecido 23 Andié | Emprestac

Dispanivel

Deshloguear

J (23] o s e ‘ 0A|uda‘ = 5 x

Bloquear

Base de dados: Catalogo Colectivo Escolas de Braga |\Operador AE de Andié Soares - EB23 André Soares
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22 passo

Mddulo Catalogacdo - Editar o registo correspondente e clicar no X:

FT Portugués (Portugal) | @ Ajuda | 2

l c: Gio - Catalogasio - [Criasdo Registo - BASE: bibliopolis]

7 Fberes Catdogarpesasar Janls_Acerca mETET]

DDOAR @

cabecalho

nimero intemacional nomalizado dos livros (isbn)

! nimero da bibliografia nacional

dados gerais do processamento

pais de publicacéo ou producdo

titulo e menc&o de responsabilidade
. vo

Algumas orientagdes para a catalogacao
OrientacGes para se efetuar a catalogacao.

Passos recomendados para iniciar a catalogacao:

a) Pesquisar na prépria base, ou seja, Catalogo Coletivo das Bibliotecas Escolares de Braga:
- Se ja existir: editar;
- Se a edicdo for a mesma: acrescentar exemplar;
- Se a edicdo for diferente, mas o ISBN for igual e as caracteristicas fisicas também: acrescentar exemplar

- Se a edicdo for diferente e o ISBN também diferente: criar copia, alterar o registo e gravar.

b) Pesquisar noutras bases, prioritariamente no Catdlogo da Rede Bibliotecas Escolares
(http://212.55.143.29/bibliopac/bin/wxis.exe/bibliopac/?lsisScript=bibliopac/bin/bibliopac.xic&db=GLOBAL):
- Formato UNIMARGC;

- Copiar (do campo 10 ao 700/70x);
- Inserir uma estrutura MARC;

- Aplicar a FRD da biblioteca consoante o tipo de documento a tratar (monografia, DVD, CD...);
- Fazer corregoes;

- Gravar.

Pagina 8 de 16



Nao esquecer de preencher o cabecalho:

Fotado do g
Tipo de registo material textual, impresso -
Nivel bibliogréfico

Nivel hierarquico sem relacéo hierarquica =
Nivel codificacdo nivel completo i
Forma de descrigdo catalografica catalogado segundo a ISBD =

c) Criar novo registo

Preencher os campos considerados obrigatérios (proposta em anexo).
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ANEXO

Seguem-se exemplos de catalogac¢do para os diferentes tipos de documentos. Em nota consta O — obrigatério;

F - Facultativo.

1. MONOGRAFIAS

Sub
CAMPO cam DESCRICAO NOTAS/EXEMPLOS Nota
po
010 N ISBN — nimero internacional normalizado dos livros Ad — modo de aquisi¢do 0]
100* Aa Dados gerais do processamento F
N Lingua da publicagdo Portugués 0]
101
Ac Lingua do documento original Quando se trata de uma tradugdo F
102 N Pais da publicagdo Portugal, por exemplo F
3 No caso de uma obra com 2 titulos e 0 mesmo autor, repete-se
Aa Titulo da obra ) i : N (e}
o 7a; se for 2 titulos, 2 autores fica Aatit.Af autor.Actit. Af autor
e Complemento de titulo Inicia com minuscula (e}
200
o Até 3 autores, entram os 3 separados por virgula; mais de 3
Af | Autor principal , o ) 0
autores, coloca-se sé o primeiro em f seguido de ... [et al.]
g Outras mengdes de responsabilidade Ex. ilustrador, tradutor, ... 0]
205 Aa Mengdo da edicdo Refere-se sempre, mesmo sendo 12 edi¢do ]
N Lugar da edigdo, distribuigdo 0]

X o Omite-se a palavra “editora/editorial” sempre que ela surja em
210 Ac Nome do editor, distribuidor (0]
19 |ugar. Ex: ASA

Ad Data da publicagdo Ano de edicdo, impressao, ]

Sempre que as paginas ndo forem numeradas, coloca-se o
a Indicagdo do nimero de péginas ndmero entre paréntesis rectos[ ]. No caso de uma obra em 0]
volumes, coloca-se o n2 de volumes.

215 Ac Outras indicagdes fisicas Caso das obras ilustradas (il.) 0]
Ad Dimensdes do documento Arredonda-se para cima ao cm 0]
e Material acompanhante Ex. 1 CD; 3 acetatos F
N Titulo préprio da colecgao 0]
225 A Nome de parte ou secg¢do F
v Indicagdo do volume 0]
300 Aa Notas gerais — texto da nota Ex. Recomendado pelo PNL F
304 N Notas relativas a titulos originais Tit. orig. “...” F

3 Repete-se o *a consoante o nimero de volumes. Com indicagdo
327 Aa Nota de conteuldo para obras em volumes ) ; F
de tit., aut., ed., e n2 pag., etc.

334 a Notas relativas a prémios F
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Quando ha mais de um titulo préprio. No caso de obras em
volumes, repete-se o campo, consoante o numero de volumes
500 Aa Titulo uniforme existentes, com a indicagdo do tit. do volume. Deve ainda F
assinalar-se “campo significativo” e “titulo ndo utilizado como
cabegalho”
. , Cf. nota 327; aplica-se também a antologias ou obras com varios
517 Aa Outras variantes do titulo . F
titulos (sem ser em vols.)
Aa Nome de pessoa usado como assunto - apelido Ex. Pessoas biografadas F
Ab Nome de pessoa usado como assunto —nome .
préprio
600 - — — -
Ac Elementos de identificagdo ou distingdo Ex. Rei de Portugal F
M Dados relativos a datas Nascimento - Morte F
AX Subdivisdo do assunto F
606 Aa Nome comum usado como assunto base de autoridades/cabegalhos (0]
608 Aa Cabegalho de forma, género ou caracteristicas fisicas Forma do documento ]
N Notagdo CDU CDU simplificada e adaptada a BEAS 0]
675 Av Edi¢do da CDU med. F
"z Lingua da edigdo CDU Portugués F
Aa Nome do autor principal -apelido ]
700 b Nome do autor principal — nome préprio 0]
A Dados relativos a datas (nascimento e morte) F
A Cddigo da fungdo ]
M Nome do co — responsavel principal - apelido 0]
701 b Nome do co-responsavel principal — nome préprio ]
) Cédigo da fungdo 0]
Aa Nome do responsavel secundario - apelido ]
b Nome do responsdvel secundario — nome proprio F
702
A Dados relativos a datas 0]
s Cédigo da fungdo Tradutor, ilustrador, ... (0]
Aa Nome do autor — colectividade ou institui¢do ]
b Outras partes do nome 0]
710 —
. No caso de um seminario ou congresso, coloca-se a data de
i Dados relativos a datas L F
realizagdo
) Cédigo da fungdo 0]
Aa Pais da agéncia catalografica Portugal F
801 b Sigla da entidade catalogadora AEG F
g Documento orientador da catalogacdo RPC F
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2. VHS/DVD (VIiDEO)

Campo Sub Descri¢ao
Aa Numero do dep6sito legal — Codigo do pais
021
b Cadigo do pais — Cédigo do pais
071 Aa Numero do editor (registos sonoros e musica) — Nimero do editor
100* Aa Dados Gerais de Processamento
101 Aa Lingua do Texto, Banda Sonora,Etc.
102 "a Pais de Publicagdo
Aa Campo de Dados Codif.: Proj. Visuais, Reg. Video... — Dados codificados — Gera
115 - — - = - -
b Campo de Dados Codif.: Proj. Visuais, Reg. Video... — Dados codificados dos filmes animados —
Arquivo
Aa Titulo e mengdo de responsabilidade — Titulo préprio
b Titulo e mengdo de responsabilidade — Indicagdo geral da natureza do documento
200 e Titulo e mengdo de responsabilidade — Informagdo de outro titulo
M Titulo e mengdo de responsabilidade — Primeira mengdo de responsabilidade
g Titulo e mengdo de responsabilidade — Outras mengdes de responsabilidade
205 Aa Mengdo da edigdo
Aa Publicagdo, Distribuigdo, etc. — Lugar da edicdo, distribuigdo, etc.
210 Ac Publicagdo, Distribuigdo, etc. — Nome do editor, distribuidor, etc.
Ad Publicagdo, Distribuigdo, etc. — Data da publicagdo, distribuigdo, etc.
Aa Descrigdo fisica — Indicagdo especifica da natureza do documento
215 Ac Descrigdo fisica — Outras indicagdes fisicas - Cor
A Descrigdo fisica — Duragdo
Aa Colecgdo — Titulo proprio da colecgdo
225
Av Colecgdo — Indicagdo de volume
Aa Palavra de ordem
b Outra parte do nome ndo tomada para Palavra de ordem
600
Ac Elementos de identificagdo ou distingdo
A Datas
Aa Elemento de entrada
AX Subdivisdo de assunto
606
Ny Subdivisdo geografica
AX Subdivisdo cronoldgica
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A2 Cadigo do sistema
608 Aa Cabegalho de forma, género ou caracteristicas fisicas
Aa Nome de autor-pessoa fisica (resp. intel. principal) — Palavra de ordem
b Nome de autor-pessoa fisica (resp. intel. principal) — Outra parte do nome
700
Ac Elementos de identificagdo ou distingdo
M Nome de autor-pessoa fisica (resp. intel. principal) — Datas
Aa Nome de autor-pessoa fisica (co-resp. int. principal) — Palavra de ordem
b Nome de autor-pessoa fisica (co-resp. int. principal) — Outra parte do nome)
701
Ac Elementos de identificagdo ou distingdo
A Nome de autor-pessoa fisica (co-resp. int. principal) — Datas
"a Nome de autor-pessoa fisica (resp. int. secunddria) — Palavra de ordem
b Nome de autor-pessoa fisica (resp. int. secundaria) — Outra parte do nome ndo tomada para
702 palavra ordem
Ac Elementos de identificagdo ou distingdo
M Nome de autor-pessoa fisica (resp. int. secundaria) — Datas
3. CD-ROM e CD-AUDIO
Campo Sub Descri¢do
Aa Numero do dep6sito legal — Codigo do pais ]
021
b Cddigo do pais — Cédigo do pais F
071 Aa Numero do editor (registos sonoros e musica) — Numero do editor F
100* Aa Dados Gerais de Processamento 0]
101 Aa Dados Gerais de Processamento 0]
102 Aa Pais de Publicagdo F
"a Campo de Dados Cod.: Reg. Sonoros — Atributos Fisicos — Dados codificados do registo sonoro (Geral) F
126 - — — -
b Campo de Dados Cod.: Reg. Sonoros — Atributos Fisicos — Dados codificados do registo sonoro .
(Pormenor)
127 "a Campo de Dados Cod.: Dur. Reg. Sonoros - Mus. Impressa — Duragdo 0]
Aa Campo de Dados Cod.: Int. Musicais e Partituras — Forma da composigdo F
b Campo de Dados Cod.: Int. Musicais e Partituras — Instrumentos ou vozes para agrupamento F
128
Ac Campo de Dados Cod.: Int. Musicais e Partituras — Instrumentos ou vozes para solistas F
Aa Titulo e mengdo de responsabilidade — Titulo préprio 0]
200 b Titulo e mengdo de responsabilidade — Indicagdo geral da natureza do documento ]
e Titulo e mengdo de responsabilidade — Informagdo de outro titulo 0]
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A Titulo e mengdo de responsabilidade — Primeira mengdo de responsabilidade ]
g Titulo e mengdo de responsabilidade — Outras mengdes de responsabilidade F
205 Aa Mengdo da edicdo F
Aa Publicagdo, Distribuigdo, etc. — Lugar da edigdo, distribuigdo, etc. 0]
210 Ac Publicagdo, Distribuigdo, etc. — Nome do editor, distribuidor, etc. 0
A Publicagdo, Distribuigdo, etc. — Data da publicagdo, distribuigdo, etc. 0]
Aa Descrigdo fisica — Indicagdo especifica da natureza do documento ]
215
Ac Descrigdo fisica — Outras indicagdes fisicas 0]
Aa Colecgdo — Titulo proprio da colecgdo F
225
Av Colecgdo — Indicagdo de volume F
Aa Palavra de ordem F
b Outra parte do nome ndo tomada para Palavra de ordem F
600
Ac Elementos de identificagdo ou distingdo F
A Datas F
Aa Elemento de entrada 0]
AX Subdivisdo de assunto 0]
606 Ny Subdivisdo geografica 0]
AX Subdivisdo cronoldgica 0
"2 Cédigo do sistema 0]
608 Aa Cabegalho de forma, género ou caracteristicas fisicas
Aa Nome de autor-pessoa fisica (resp. intel. principal) — Palavra de ordem 0]
b Nome de autor-pessoa fisica (resp. intel. principal) — Outra parte nome 0]
700
Ac Elementos de identificagdo ou distingdo F
M Nome de autor-pessoa fisica (resp. intel. principal) — Datas F
Aa Nome de autor-pessoa fisica (co-resp. int. principal) — Palavra de ordem ]
b Nome de autor-pessoa fisica (co-resp. int. principal) — Outra parte nome) 0]
701
Ac Elementos de identificagdo ou distingdo F
M Nome de autor-pessoa fisica (co-resp. int. principal) — Datas F
Aa Nome de autor-pessoa fisica (resp. int. secundaria) — Palavra de ordem ]
b Nome de autor-pessoa fisica (resp. int. secundaria) — Outra parte do nome ndo tomada para palavra o
702 ordem
Ac Elementos de identificagdo ou distingdo F
M Nome de autor-pessoa fisica (resp. int. secundaria) — Datas F
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4. RECURSOS ELECTRONICOS/ URL’S

Campo Sub Descri¢ao
100 Ma Dados Gerais de Processamento
101 Aa Lingua da Publicagdo — Lingua do texto, banda sonora, etc.
102 Ma Pais de Publicagdo
135 N Dados Codificados para Ficheiros de Computador
Aa Titulo e mengdo de responsabilidade — Titulo préprio
e Titulo e mengdo de responsabilidade — Informagdo de outro titulo
200
A Titulo e mengdo de responsabilidade — Primeira mengdo de responsabilidade
g Titulo e mengdo de responsabilidade — Outras mengdes de responsabilidade
205 Aa Mengdo da edi¢do
N Publicagdo, Distribuigdo, etc. — Lugar da edigdo, distribuigdo, etc.
210 Ac Publicagdo, Distribuigdo, etc. — Nome do editor, distribuidor, etc.
A Publicagdo, Distribuigdo, etc. — Data da publicagdo, distribuigdo, etc.
215 Aa Descricdo fisica — Indicagdo especifica da natureza do documento
Ma Palavra de ordem
b Outra Parte do Nome N3do Tomada Para Palavra de Ordem
600
Ac Elementos de identificagdo ou distingdo
A Nome de Pessoa Usado Como Assunto — Datas
Aa Nome Comum Usado Como Assunto — Elemento de entrada
AX Nome Comum Usado Como Assunto — Subdivisdo de assunto
606 Ay Nome Comum Usado Como Assunto — Subdivisdo geografica
AX Nome Comum Usado Como Assunto — Subdivisdo cronoldgica
"2 Cadigo do sistema
608 a Cabegalho de forma, género ou caracteristicas fisicas
Aa Nome de autor-pessoa fisica (resp. intel. principal) — Palavra de ordem
b Nome de autor-pessoa fisica (resp. intel. principal) — Outra parte do nome
700
Ac Elementos de identificagdo ou distingdo
A Nome de autor-pessoa fisica (resp. intel. principal) — Datas
N Nome de autor-pessoa fisica (co-resp. int. principal) — Palavra de ordem
b Nome de autor-pessoa fisica (co-resp. int. principal) — Outra parte do nome)
701 c Elementos de identificagdo ou distingdo
A Nome de autor-pessoa fisica (co-resp. int. principal) — Datas
) Nome de autor-pessoa fisica (co-resp. int. principal) — Cédigo da fungdo

Pagina 15 de 16



Aa Nome de autor-pessoa fisica (resp. int. secundaria) — Palavra de ordem
b Nome de autor-pessoa fisica (resp. int. secunddria) — Outra parte do nome ndo tomada para
palavra ordem
702
Ac Elementos de identificagdo ou distingdo
M Nome de autor-pessoa fisica (resp. int. secunddria) — Datas
A Nome de autor-pessoa fisica (resp. int. secundaria) — Cédigo de fungdo
Ma Localizagdo de documentos remotos — Host
b Localizagdo de documentos remotos — NUmero de Acesso
A Localizagdo de documentos remotos — Enderego
856
A Localizagdo de documentos remotos — Caminho electrénico
g Localizagdo de documentos remotos — Nome uniforme do recurso
Au Localizagdo de documentos remotos — URL
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